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آشنایی با مستند سازي فنی و چگونگی بهره گیري و چگونگی روش اجراي انجام آن·

هاها، مدیران و کارشناسان و مشاوران اصلی سازمانها، روساي سازمانتمامی مدیران عامل شرکت·
.هاها و پروژهمدیران پروژه و تمامی دست اندرکاران طرح·

Word ,Power Point Excel, Access:از جملهOfficeمجموعهاصلیافزارهاينرمبهبودنآشنا·

مباحث نظري مستند سازي فني –الف 

كليات-۱

اهميت مستندسازي فني- ۱-۱

جايگاه مهندسي مستندسازي فني- ۱-۲

تعريف مستندسازي فني- ۱-۳

تعريف اصطلاحات- ۱-۴

اهداف مستندسازي فني- ۱-۵

موانع مستندسازي فني-۱-۶

توجهي به مستندسازي فني پيامدهاي بي- ۱-۷

چالش مستندسازي فني- ۱-۸

بررسي مستندسازي فني در گذشته-۲

هاي دوران قبل از ميلادپروژه- ۲-۱

هاي دوران پس از ميلادپروژه- ۲-۲

لیمستند سازی فنی در نگرشی تحلي-۳

نهاد مستند سازی فنی- ۳-۱

مکان مستند سازی فنی- ۳-۲

زمان مستند سازی فنی- ۳-۳

مشي بهينه عمليات مستندسازي فني-۴

دهنده پروژهپارامترهاي شكل- ۴-۱

طرح ريزي- ۴-۲

خلاصه اي از سیلابس

پیشنیازها

مخاطبین

اهداف دوره
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انيساختار سازم- ۴-۳

بندي جزئيات عملياتفهرست- ۴-۴

تعيين اهداف- ۴-۵

انواع نوشتاري مستندات فني-۴-۶

معيارهاي كنترل مستندات فني- ۴-۷

تدوين مستندات فني- ۴-۸

بردارييادداشت- ۴-۹

آوري اطلاعات، نظرات، دستاوردهاجمع-۴-۱۰

آماده سازي مستندات-۴-۱۱

نگهداري و بايگاني-۴-۱۲

ويژگي هاي يك مستند فني-۴-۱۳

انواع شكلي مستندسازي فني-۴-۱۴

مشكلات تهيه مستندات فني-۴-۱۵

تنظيم مستندات فني-۴-۱۶

مميزي مستندات فني-۴-۱۷

توزيع مستندات فني-۴-۱۸

مديريت مستندسازي فني-۵

اصول مديريت در مستندسازي فني- ۵-۱

مشي مديريت در مستندسازي فني- ۵-۲

اهداف مديريت در مستندسازي فني- ۵-۳

مشكلات و موانع مديريت مستندسازي فني- ۵-۴

كاربرد مستندسازي فني- ۵-۵

مستندسازي فنيتوسعه -۵-۶

نيروي انساني- ۵-۷

تدابير ايجاد مستندات فني-۶

سازيفرهنگ-۱- ۶

سازي مستندات فني سيستماتيك-۲- ۶

هاي مستندسازي فنيتدوين قوانين و بخشنامه-۳- ۶

آموزش-۴- ۶

برگزاري كارگاه هاي آموزشي-۵- ۶

مصاحبه-۶- ۶

مكانيزه كرده اطلاعات-۷- ۶

ساماندهي مركز اسناد فني-۷

گاني ينگهداري و با- ۷-۱

بايگاني فني- ۷-۲

فنيمدرك - ۷-۳



www.detma.ir – (021)88535893-5

موقعيت بايگاني فني- ۷-۴

شرح وظايف- ۷-۵

شرايط احراز و خصوصيات بايگان فني-۷-۶

روش هاي بايگاني- ۷-۷

وند مناسب بايگانير- ۷-۸

مدت زمان نگهداري مستندات فني- ۷-۹

شماره گذاري-۷-۱۰

روش شماره گذاري- ۱- ۷-۲

روش هاي حروف- ۲- ۷-۲

روش هاي ترکيب- ۳- ۷-۲

ساختار شماره گذاري اسناد و مدارک- ۴- ۷-۲

چيدمان اسناد مدارك- ۵- ۷-۲

الكترونيكيكدگذاري فايل هاي -۶- ۷-۲

كارگاه مستند سازي فني–ب 

طراحي جداول و فرم ها-۱

نحوه پر كردن و تكميل-۲

)پروژه هاي موردي ( الگو هاي مستند سازي فني ) ج

سد مخزني دوستي-۱

۴سد و نيروگاه كارون -۲

)اولين سد بتن غلطكي كشور ( سد بتن غلطكي جگين -۳

)اولين سد سلولي كشور( سد سلولي بهمن شير -۴
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کنندگان در این دوره گواهینامه تکمیل دوره را به زبان انگلیسی از گروه آموزش و شرکت

.تحقیقات دتما دریافت خواهند نمود

مدت زمان برگزاري
)ساعت8(روزه 1: کارگاه آموزشی 

http://www.detma.ir/Registration.pdf:دریافت فرم ثبت نام

يـا ديگـر   گروه دتما آمادگي دارد ايـن كارگـاه   
را بـــــه صـــــورت موضـــــوعات مـــــرتبط 

و منطبق با حيطـه كـار   )InHouse(سفارشي
.مايدنسازمان شما در محل شما برگزار 

براي كسب اطلاعات بيشتر در ايـن زمينـه بـه    
: آدرس اينترنتي زير مراجعه فرماييد

http://www.detma.ir/sefareshi.htm

پــس از برگــزاري هــر کارگــاه بســته آموزشــی 
... وCDمربوطه شامل فـیلم کارگـاه، جـزوات،    

جهـت  .باشـد منـدان مـی  قـه آماده ارائـه بـه علا  
اطلاعات بیشتر به آدرس اینترنتی زیر مراجعـه  

:فرمایید
http://www.detma.ir/mostanadat.ht

m

مشاورین گروه دتما آمادگی دارند تا 
در حیطه موضوعات این کارگاه، براي 
رفع مشکلات و موانع به وجود آمده در 

. پروژه شما نقش مشاور را ایفا نمایند
توانید در این در صورت تمایل می

خصوص با گروه آموزش و تحقیقات 
دتما تماس حاصل فرمایید

گواهینامه پایان دوره

http://www.detma.ir/Registration.pdf
http://www.detma.ir/sefareshi.htm
http://www.detma.ir/mostanadat.htm
http://www.detma.ir/mostanadat.htm
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قربانیانمهندس رمضانعلی 
دانشگاه امیرکبیر–هاي آبی کارشناس ارشد مدیریت ساخت و سازه

طراحی و اجراي مدل هیدرولیکی تونل دانشگاه امیرکبیر·
هاي آب و فاضلاب تهرانطراحی و اجراي مدل کانال·
خرداد شرکت سابیر15سد ) حفاري و تزریق(سرپرست واحد ژئوتکنیک ·
خرداد شرکت سابیر15معاونت اجرایی کارگاه سد ·
خرداد شرکت سابیر15سرپرست کارگاه سد ·
مدیر پروژه تالاب انزلی شرکت سابیر·
مشاور اجرایی مدیرعامل شرکت سابیر·
مدیر امور طراحی شرکت سابیر·
سرپرست کارگاه سد البرز شرکت سابیر·
مدیر پروژه سد البرز شرکت سابیر·
مدیرعامل شرکت کریت صنعت·
ا ساختمانمدیر پروژه شرکت ارس·
مستندسازي فنی سد دوستی گروه مستندسازي مدیران·
گروه مستندسازي مدیران4و 3مستندسازي فنی کارون ·
هاي توسعه آب و نیرو گروه مستندسازي مدیرانسازماندهی مرکز اسناد فنی معاونت طرح·
مدیر پروژه شرکت ستیران·
مستندسازي فنی سد مخزنی جگین گروه مستندسازي مدیران·

:سابقه مستند سازي فنی
تدوین روش کد گذاري·
شرکت سابیر-خرداد15مستند سازي فنی بازوي خاکی سد ·
شرکت طوس آب-مستند سازي فنی سد مخزنی دوستی·
شرکت توسعه منابع آب و نیروي ایران–3مستند سازي فنی سد و نــــیروگاه کارون ·
وسعه منابع آب و نیروي ایرانشرکت ت–4مستند سازي فنی سد و نــــیروگاه کارون ·
شرکت ژیان-)در ایرانRCCاولین سد بتن غلطکی (مستند سازي فنی سد جگین ·
شرکت ژیان-) اولین سد سلولی در ایران(مستند سازي فنی سد بهمن شیر ·
شرکت آب و نیروي ایران-ساماندهی مرکز اسنــاد فنی معاونت فنی و طرح هاي توسعه ·
شرکت آب و نیروي ایران-3ـاد فنی سد و نــــیروگاه کارون ساماندهی مرکز اسنـ·
شرکت سابیر-ساماندهی مرکز اسنــاد فنی شرکت سابیر·
شرکت آب و نیرو -کشور غربمرزيساماندهی مرکز اسنــاد فنی طرح هاي آب هاي·
شرکت توسعه منابع آب و نیروي ایران-ساماندهی مرکز اسنــاد فنی حوضه کلاس ·
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:به کاريتجر
، ســـد  خـــــرداد ، تـالاب انزلـی    15مدیریت و سرپرست کـــارگاه ســد هاي گوناگون از جمله سد ·

سد ژاوهالبــــرز، 
خوزستان مدیریت پروژه ایستگاه هاي تقویت فشار گاز در استان·
مدیر امور طراحی شرکت سابیر ·
عامل شرکت دانش هرین مدیر·

:تالیفات 
تالیف مقاله هاي گوناگون در زمینه هاي سد و نیروگاه ·
)1387(طراحی و اجراي سریز هاي شسته شونده ·
)1386(کتاب مستند سازي فنی در پروژه هاي عمرانی ·
)1384(کتاب تجهیز و راه اندازي کارگاه هاي عمرانی·
)1379( کتاب سدهاي انفجاري بهمن ·
)1387( کتاب مواد و مصالح نوین ساختمانی ·
”هاي سد سازيمستند سازي فنی در مدیریت پروژه” دارا بودن پایان نامه کارشناسی ارشد تحت عنوان ·

:تدریس
تاکنون در دروس 1380عالی صدرا رشته عمران از سالتدریس در دانشگاه شهیدعباسپور و موسسه آموزش

:ذیل
تجهیز و برچیدن کارگاه·
مواد و مصالح ساختمانی·
تکنولوژي بتن·
مدیریت پروژه·


