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WORKSHOPS CATALOGUE
3rd Phase of Specialized Courses of Project Management and Implementation

کارگاه آموزشی

ها با استفاده ازریزي دادهمدیریت و برنامه

AccessMS
2007و 2003ویرایش ) تئوري و کارگاه(
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Accessآشنايي با مباني، اصول و متدولوژي استفاده و بهره برداري از امکانات نرم افزار ·

آشنايي با ابزارها و کارکردهاي اجرايي نرم افزار براي بکارگيري در دفاتر و سازمان ها·
برداري يريت اطلاعات و نحوه بهرههاي مدآشنايي با اصول و مباني بانک هاي اطلاعاتي و سيستم·

Accessگيري ها با استفاده از ابزار از اطلاعات در تصميم

مديران مياني و کارشناسان بخش هاي مختلف سازمان ها و شرکت ها·

اداريآشنايي اوليه با اصول کامپيوتر و نرم افزارهاي ·

نصب و پيکربندي: فصل اول·

اجراي برنامه نصب

Ms Office 2007تعيين نحوه نصب

Ms Office Language Settingsاستفاده از

مفاهيم اوليه: فصل دوم·

Accessچيست؟

Access کار باشروع

Getting Started آشنايي با پنجره

Access آشنايي با محيط

Navigation آشنايي با پانل

Access استفاده از کمک

بستن بانک اطلاعاتيذخيره کردن و

)دادهپايگاه(کار با بانکهاي اطلاعاتي : صل سومف·

(Templates) استفاده از الگوهاي از پيش طراحي شده

چيست؟(Data) داده

لوارد کردن داده ها در جدو

آشنايي با ساختار جدول

خلاصه اي از سیلابس

پیشنیازها

مخاطبین

اهداف دوره
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رکوردهاحرکت بين

G T کار با دستور

Find آشنايي با دستور

ستونهاتغيير دادن عرض

ذخيره و بستن جدول

نگهداري از بانک اطلاعاتي

با جداولکار: فصل چهارم·
ايجاد بانک اطلاعاتي جديد

Datasheet کار در نماي صفحه گسترده

آشنايي با نوع هاي داده
کردن رکوردهاحذف 

رکوردهامرتب سازي
فيلتر کردن رکوردها

Access وارد کردن داده ها از خارج

Office Clipboardقابليتآشنايي با

هابه ساير برنامهAccess صادر کردن داده ها از
استفاده از الگوهاي آماده براي ايجاد جدول جديد

يدبراي ايجاد جدول جدTable Design استفاده از ابزار
(Primary Key) آشنايي با مفاهيم فهرست و کليد اصلي

کار با ويزارد مرجع
جوايجاد و استفاده از پرس و: فصل پنجم·

چيست؟(Query) پرس و جو

ايجاد يک پرس و جوي جديد

پرس و جوافزودن شرط به

ايجاد پرس و جوهاي مشترک

(Referential integrity) قابليت جامعيت مرجع

ستفاده از فرمهاا: فصل ششم·

چيست؟(Form) فرم

(Auto Form) استفاده از فرم هاي خودکار

(Form Wizard) فرمايجاد فرم با استفاده از ويزارد

(Design View) کار با فرمها در محيط طراحي

Auto Format استفاده از

استفاده از کنترلهاي محاسباتي

کار با رکوردها در يک فرم
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از فرمهاکردن و استفادهباز

ايجاد يک فرم کاملا سفارشي

ابزارهاي گزارش گيري:فصل هفتم·
چيست؟(Report) گزارش

(Auto Report)ايجاد يک گزارش خودکار 

پيش نمايش و چاپ يک گزارش
ذخيره کردن يک گزارش

(Report Wizard) با استفاده از ويزارد گزارشايجاد گزارش

طراحي يک گزارش
يک گزارش(Layout) مايل خروجيشايجاد تغييرات در
مفهوم کنترل ها

محاسباتياستفاده از کنترل هاي
ايجاد برچسبهاي پستي

Snapshot Viewer آشنايي با ابزار جانبي

Access 2007تکنيکهاي پيشرفته در: فصل هشتم·

ماکروهاآشنايي با

براي ايجاد ماکروAction استفاده از

(Macro) اجراي ماکرو

کردن ماکروذخيره

به يک کليد در فرمMacro نسبت دادن

(SQL) يافتهآشنايي با زبان پرس و جوي ساخت

SELECT آشنايي با دستور

SQL اچراي يک عبارت

Access 2003امنيت در

Databaseتعيين رمز عبور براي 

:مباحث اصلي شامل·

Access با محيط كاريآشنايي

Database كار با پنجره

Office ز دستياراستفاده ا

(Data Sheet) ايجاد و كار با كاربرگها

(Table) نحوه كاربا جداول

(Primary Key) استفاده از كليد اصلي

Table, Input Mask , Lookup استفاده از ويزاردهاي

(Query) روش ايجاد و كار با پرس و جوها

(Design View)طراحيكاردر محيط
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هاروش ايجاد وكاربا فرم

(Report) نحوه توليد و كار با گزارش

(Macro) استفاده از كنترلها ي محاسباتي

(Sub Datasheet) آشنايي با جداول فرعي

(Auto Report) ايجاد گزارشهاي خودكار

(Auto Form) خودكارايجاد فرمهاي

(Index) روش استفاده از فهرستها

(Relationship) نحوه اتصال بين جداول

(Filter) كاربا فيلترها

Access ايجاد ماكروهاي حرفه اي در

هاAction كاربا

Access در محيطSQL استفاده از زبان

Access امنيتي درقابليتهاي

... و

. گردد صورت خواهد گرفتتوسط دانشجويان تهيه و ارائه ميبخش اول ارزيابي بوسيله پروژه عملي که·
.درصد ارزشيابي پاياني را شامل خواهد شد۶۰اين بخش بيش از 

فارسي يا کنندگان به زبانهاي چهار جوابي و متناسب با توانائي شرکتآزمون به صورت تست·
.درصد مابقي ارزشيابي دوره را پوشش خواهد داد۴۰انگليسي ارائه خواهد شد که 

امتحان و نحوه اجراي آن
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هاي کنندگان در اين دوره گواهينامه تکميل دوره را به زبان انگليسي از موسسه دورهشرکت

.تخصصي گروه دتما دريافت خواهند نمود

مدت زمان برگزاری

)ساعت32( روز نیم8: کارگاه آموزشی 
http://www.detma.ir/Registration.pdf:دریافت فرم ثبت نام

يـا ديگـر   گروه دتما آمادگي دارد ايـن كارگـاه   
را بـــــه صـــــورت موضـــــوعات مـــــرتبط 

و منطبق با حيطـه كـار   )Inhouse(سفارشي
.مايدنسازمان شما در محل شما برگزار 

براي كسب اطلاعات بيشتر در ايـن زمينـه بـه    
: آدرس اينترنتي زير مراجعه فرماييد

http://www.detma.ir/sefareshi.htm

پــس از برگــزاري هــر كارگــاه بســته آموزشــي 
... وCDمربوطه شامل فـيلم كارگـاه، جـزوات،    

جهـت  .باشـد منـدان مـي  آماده ارائـه بـه علاقـه   
اطلاعات بيشتر به آدرس اينترنتي زير مراجعـه  

:فرماييد
http://www.detma.ir/mostanadat.ht

m

مشاورين گروه دتما آمادگي دارند تا 
در حيطه موضوعات اين كارگاه، براي 
رفع مشكلات و موانع به وجود آمده در 

. پروژه شما نقش مشاور را ايفا نمايند
توانيد در اين در صورت تمايل مي
هاي تخصصي خصوص با دفتر دوره

مديريت و اجرا تماس حاصل فرماييد

گواهینامه پایان دوره

http://www.detma.ir/Registration.pdf
http://www.detma.ir/sefareshi.htm
http://www.detma.ir/mostanadat.htm
http://www.detma.ir/mostanadat.htm
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منشجوانسياوشمهندس
دانشگاه علامه طباطبايي- تکنولوژي مديريتارشدکارشناس

اجراومديريتتخصصيهايدورهمدير·
صنايعمهندسيکارشناس·
... وسيستمهمکارانشريف،صنعتيدانشگاهتکنولوژيمطالعاتمرکزدرفعاليتسابقه·

وهادانشگاهواداريوسازمانيافزارهاينرمويژههايدورهومديريتاطلاعاتهايسيستمتدريس·
هاسازمان

دولتيوخصوصيهايشرکتاطلاعاتيهايبانکاجرايوطراحيهمکاروطرحمديرومجري·

رحيميمصطفيمهندس
صنايعمهندسيکارشناس

هاشرکتوهاسازماندراطلاعاتيجامعسيستمهايتوسعهپروژه۱۰ازبيشطرحمجريومدير·
شريفصنعتيدانشگاهتکنولوژيمطالعاتمرکزدرفعاليتسابقه·
شرکتهاودانشگاهدرآفيستخصصيهايدورهومديريتاطلاعاتهايسيستمهايدورهمدرس·


